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EXERCICE 1 : (7.5 pts)

On dispose d'un document créé avec un logi@elraitement de texte, enregistré sous le
nom «Internet» et comportant 10 pages.
1) On veut que le texte «Initiation & Internet» appsse automatiquement dans la
partie inférieure de chaque page.

a- Comment appelle-t-on la zone ou se fera l'ifeede ce texte?

2) Afin de donner des explications ou des détaifgppEementaires a un mot ou a une
expression dans le texte de ce document, on pequbiex une des méthodes

suivantes:

i. Mettre les explications ou les détails entre pathéses, juste aprés le mot ou l'expression|en
question.
ii. Faire un renvoi vers un autre document ou unautte page du méme document contenant les
explications.

iii. Faire un renvoi a la fin de la méme page quontient le mot ou I'expression en question.

a- Parmi les propositions précédentes, quelleagsius convenable?
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EXERCICE 3 : (4.5 pts)

Le directeur d'une société fait appel a la techmiglu publipostage pour envoyer une
invitation a ses clients.
1) Définir le terme "publipostage” dans le contedten logiciel de traitement de

texte.

2) Enumérer les étapes principales pour prépagemdéations avec la technique du

publipostage.
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EXERCICE 3 : (8 pts)

Le tableau suivant présente la répartition de faufaiion dans certains pays

Questions:

Population Population Pourcentage
Pays Hommes femmes fomme
Etats-Unis 126 000 000 132 500 000 48%
France 28000 000 29 000 000 49%
Tunisie 5100 000 4 100 000 55%
Maroc 12 800 000 13 300 000 49%
Cette cellule reste
Total vide
Maximum
Minimum

1) Lancer le logiciel tableur disponible.

2) Saisir le tableau ci-dessus et I'enregistseus le nom NOM Prénom» dans le dossigvles

documents.

3) Appliquer la mise en forme utilisée dans le ¢albl ci-dessus.

4) Ajouter au début de la feuille le titre suivahf répartition de la population dans

certains pays" avec la mise en forme suivante: centré par raaotableau, taille 16 points,

style gras, couleur bleu et soulignement double.

5) Remplir les lignes "Total", "Minimum" et "Maxinmai'.

Grille d'évaluation

N° question 1 3 4 5
Nbre de points 0.5 2 1.5 2
(IN[o] 1 B Prénom:......................... Classe ................ Nurgé.........




